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Politica de LGPD

1. Politica da Lei Geral de Protecdo de Dados

A Diretoria da Cooperativa de Economia e Crédito Mutuo dos Funcionarios da
Tetra Pak — COOPERPAK desenvolveu essa politica com o intuito de estabelecer os
procedimentos das verificacdes referentes a Protecdo de Dados atendendo a Lei Geral
de Protecao de Dados.

A COOPERPAK valoriza a privacidade e a protecdo dos dados pessoais de seus
cooperados, colaboradores, fornecedores e parceiros. Esta Politica de Privacidade foi
elaborada em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°® 13.709/2018
- LGPD) e tem como objetivo informar como os dados pessoais séo tratados,
armazenados e protegidos.

1.1. Introducéao

Essa Politica de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD visa destacar de forma
abrangente os procedimentos a serem executados na Cooperativa de Economia e
Crédito Matuo dos Funcionarios da Tetra Pak - COOPERPAK quando da ocorréncia
de situacOes que possam evidenciar o tratamento inadequado de dados pessoais,
atendendo a Lei Geral de Protecédo de Dados (LGPD) e as regulamentacdes aplicaveis.

Nessa politica estdo mencionados os procedimentos adotados pela cooperativa,
destacando as diretrizes, estrutura, responsabilidades dos 6Orgados estatutarios e
colaboradores e respectivas acdes para capacitacéo de todos.

Considerando seu porte e complexidade de suas operacdes, a COOPERPAK
apresenta baixo risco de ocorréncias de tratamento inadequado de dados pessoais.
Destaca-se que a cooperativa ndo coleta dados pessoais sensiveis sem consentimento
explicito dos titulares e ndo realiza operacdes de tratamento de dados que possam
comprometer a privacidade dos associados. As operacgdes de tratamento de dados sé&o
realizadas de forma transparente e em conformidade com as bases legais previstas na
LGPD.

E importante destacar também que a COOPERPAK opera somente com empregados
da Tetra Pak Ltda e da cooperativa, devidamente contratados em conformidade com
as Leis Trabalhistas, de forma que o risco para o tratamento inadequado de dados
pessoais é relevantemente minimizado. Tais fatores corroboram o baixo risco de
ocorréncias de violagbes de dados.
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No intuito de atender aos normativos emanados pela Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD), a Diretoria reforca a necessidade de controlar e identificar
previamente situacdes e indicios que caracterizem o tratamento inadequado de dados
pessoais.

A COOPERPAK adotara procedimentos e controles internos visando a protecédo dos
dados pessoais, garantindo a seguranca e a privacidade dos titulares, conforme exigido
pela LGPD.

1.2. Definicéo

A expressao “protecédo de dados pessoais” consiste em realizacbes de operagdes de
tratamento de dados com a finalidade de garantir a seguranca e privacidade dos dados
pessoais. E um processo de proteger a origem, o titular ou o uso dos dados pessoais
ao garantir que eles sejam processados dentro de atividades legitimas e transparentes
para fazé-los respeitar os direitos dos titulares. Proteger dados é fazer com que o
tratamento dos dados pessoais seja realizado de forma legal e ética, conforme exigido
pela LGPD.

1.3. Diretrizes

Visando a constituicdo e implementacdo de Politica embasada em principios e
diretrizes para a protecéo de dados pessoais, a cooperativa considera:

a) Definicdo de papéis e responsabilidades: Listadas no item 1.4.

b) Avaliacdo interna de risco e efetividade: Realizar avaliagdes internas para
identificar riscos relacionados ao tratamento de dados pessoais e avaliar a
eficacia da politica, dos procedimentos, dos controles internos e auditorias de
conformidade com a LGPD.

c) Verificagdo do cumprimento: Verificar o cumprimento da politica, dos
procedimentos e dos controles internos pela COOPERPAK, bem como
identificar e corrigir deficiéncias verificadas, garantindo a conformidade com a
LGPD.

d) Promocao de cultura organizacional: Promover uma cultura organizacional de
protecdo de dados pessoais, envolvendo funcionarios, parceiros e prestadores
de servigos terceirizados, para garantir o tratamento ético e seguro dos dados.
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e) Capacitacao: Capacitar os 6rgaos estatutarios e colaboradores sobre a protecao
de dados pessoais, conforme exigido pela LGPD, para garantir que todos
estejam cientes de suas responsabilidades.

Para implementac¢ao de procedimentos, s&o consideradas as seguintes diretrizes:

b)

a) Coleta, verificacdo, validacao e atualizacdo de informagdes: Coletar, verificar,
validar e atualizar informacfGes cadastrais dos associados, funcionarios,
parceiros e prestadores de servicos terceirizados, garantindo que o tratamento
dos dados seja transparente e legitimo.

b) Registro de operagdes de tratamento de dados: Manter registros detalhados das
operacoes de tratamento de dados pessoais.

c) Monitoramento e analise de tratamento de dados: Monitorar e analisar as
operacdes de tratamento de dados para garantir que sejam realizadas de forma
segura e conforme a LGPD.

d) Comunicacdo com a ANPD: Comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD) qualguer incidente de seguranca que possa afetar a protecéo dos
dados pessoais, conforme exigido pela LGPD.

1.4. Papéis e Responsabilidades

Diretoria

i. aderir e cumprir as diretrizes contidas nesse documento;

ii. estabelecer claramente as responsabilidades para o cumprimento das
obrigacdes relacionadas a protecdo de dados pessoais, conforme exigido pela
LGPD.

Conselho Fiscal
i. aderir e cumprir as diretrizes contidas nesse documento;
ii. fiscalizar o comprimento e atendimento as diretrizes.

Colaboradores

i. Seguir as orientacdes da politica;

ii. Comprometer-se com a efetividade e melhoria continua da politica, dos
procedimentos e dos controles internos relacionados ao tema de protecédo de
dados.
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1.5. Nomeacao dos Agentes de Tratamento

Cabe a diretoria a responsabilidade de escolher e nomear os agentes de tratamento,
garantindo que cada um exerca suas funcdes conforme previsto na legislacéo
especificamente:

I. Encarregado (DPO - Data Protection Officer): atua como canal de
comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD), além de orientar e fiscalizar as praticas internas
de protecéo de dados.

ii. Controlador: é responséavel pelas decisfes relativas ao tratamento dos dados
pessoais e pela conformidade com a LGPD

iii.  Operador: executa o tratamento dos dados conforme as instru¢cdes do
controlador

A nomeacdo se dara pela diretoria e indicagdo dos nomes que compordo cada uma
dessas funcdes registrando em ata da respectiva reuniao.

1.6. Estrutura

A estrutura visa estabelecer diretrizes para a protecdo de dados pessoais. A Diretoria
entende que é vital garantir a seguranca e privacidade dos dados pessoais e que a
mitigacdo de riscos existentes é valiosa para a COOPERPAK.

A implementacdo dessa politica objetiva evitar que a COOPERPAK seja utilizada para
o tratamento inadequado de dados pessoais, bem como a responsabilizacéo
administrativa e criminal da Diretoria e/ou de seus associados por violagdes a LGPD.

A COOPERPAK opera somente com dados pessoais dos associados, que sao
coletados e tratados de forma transparente e legitima. Por volta de 98% das operacdes
envolvem o tratamento de dados para fins de gestdo de empréstimos e capital dos
associados, realizados via langcamentos na folha de pagamento/recolhimento.

Podem ocorrer operagbes de tratamento de dados por parte dos associados, sendo
analisadas e confrontadas com o cadastro do associado, sempre por meio de sistemas
seguros e somente por parte de associados que fazem parte do quadro de funcionarios
das empresas conveniadas. Todo o tratamento de dados deve obedecer as politicas
vigentes de protecédo de dados pessoais, garantindo a conformidade com a LGPD.

Leva-se em conta que as operacdes de tratamento de dados que os associados
eventualmente possam realizar ocorrem normalmente na gestao de suas informacdes

Péagina 6 de 16



Politica de LGPD

pessoais, as quais se dao via sistemas de informacdo da COOPERPAK.
Eventualmente, caso ocorra situagcdes em que os associados solicitem o acesso ou
retificacdo de seus dados, cabera a COOPERPAK garantir que essas solicitacoes
sejam atendidas de acordo com a LGPD, com o apoio do Encarregado de Protecéo de
Dados (DPO).

1.7. Divulgagéo e Aprovacao

Esta politica de protecado de dados pessoais deve ser divulgada aos empregados da
COOPERPAK e prestadores de servicos terceirizados. A politica devera ser divulgada
mediante linguagem clara, acessivel, em nivel de detalhamento compativel com as
funcbes desempenhadas e com a sensibilidade das informag6es, no minimo através
da sua pagina na internet. A evidéncia para os prestadores de servicos sera o
encaminhamento da Ultima versdo dessa politica por e-mail, com confirmacdo de
recebimento.

Essa divulgacdo € essencial para garantir que todos os envolvidos estejam cientes de
suas responsabilidades em relacéo a protecdo de dados pessoais, conforme exigido
pela LGPD, e para promover uma cultura organizacional que valorize a privacidade e
a seguranca dos dados.

2. Identificagc&o dos Agentes de Tratamento

A COOPERPAK é responséavel pelo tratamento dos dados pessoais usados em suas
operacdes, atuando como controladora e definindo tanto as finalidades quanto os meios
desse tratamento. O manuseio dos dados € realizado por colaboradores internos e
parceiros terceirizados, que possuem responsabilidades especificas estabelecidas em
contrato.

Os colaboradores internos, também considerados agentes de tratamento, seguem as
politicas e procedimentos internos da COOPERPAK. Todos que tém acesso a dados
pessoais assinam termos de responsabilidade e confidencialidade (ANEXO ),
comprometendo-se a proteger a privacidade das informacbes e a cumprir
rigorosamente as disposi¢cdes da LGPD.

Para garantir a conformidade com a lei, a COOPERPAK adota as seguintes medidas:

i. Mantém um registro detalhado de todos os agentes de tratamento, sejam
internos ou externos, descrevendo suas funcdes e obrigagbes relativas a
protecdo de dados. Esse registro é revisado regularmente para garantir que se
mantenha atualizado e preciso.

Péagina 7 de 16



Politica de LGPD

ii. Assegura que todos os agentes de tratamento tenham pleno conhecimento de
suas responsabilidades sobre a protecdo de dados e promove treinamentos
adequados relacionados a LGPD e as politicas internas.

Essa abordagem visa garantir a privacidade e a seguranca dos dados pessoais em
conformidade com as exigéncias legais, reforcando o compromisso da COOPERPAK
com a protecao das informacoes.

2.1. Prestadores de Servicos:
A COOPERPAK estabelece contratos detalhados e rigorosos com todos os prestadores
de servicos que realizam o tratamento de dados pessoais em seu nome, assegurando
a conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Todos os
contratos de prestadores de servicos devem conter clausulas que contenham:

i. aprotecdo dos dados;
ii. aconfidencialidade das informacdes;
iii.  aresponsabilidade das partes em caso de incidentes de seguranca;
iv. a definicdo das responsabilidades de cada parte quanto a seguranca da
informac&o.

3. Dados Coletados

A COOPERPAK realiza o tratamento das seguintes categorias de dados:

i. Dados pessoais comuns: Nome, CPF, endereco, telefone e e-mail.

ii. Dados pessoais sensiveis: Informacdes sobre saude, origem racial ou étnica,
conviccgdes religiosas ou politicas, conforme aplicavel.

Os dados sdo coletados por meio de formularios preenchidos pelos cooperados,
sistemas digitais da COOPERPAK (site e portal do associado), atendimentos
institucionais (presencial, telefénico ou por e-mail) e documentos fisicos ou eletrdnicos.

4. Finalidade do Tratamento

Os dados sao tratados para as seguintes finalidades:

a) Gestado administrativa e operacional da cooperativa;

b) Andlise e concessao de crédito;
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c) Cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias;

d) Comunicacdo com os cooperados;

e)

5.

Garantia da seguranca das informacoes.

Compartilhamento de Dados

A COOPERPAK compartilha dados com parceiros terceirizados e internos para cumprir
as finalidades estabelecidas nesta Politica e para garantir a operacdo eficiente da
cooperativa em conformidade com a LGPD.

A exemplo, destacamos 0s parceiros atuais:

5.1
I

Vi.

Parceiros Terceirizados:
Faciltech: Realiza 0 armazenamento e processamento de dados, garantindo a
seguranca e a conformidade com a LGPD.

Empresas de Auditoria: Para auditorias cooperativa, interna e externa,
garantindo a transparéncia e a conformidade com as normas regulatorias.

Empresas de Consultoria: Para consultoria juridica, financeira e de gestéo,
visando aprimorar 0s processos internos e a tomada de decisdes estratégicas.

. Empresas de Contabilidade: Para gestdo contabil e fiscal da cooperativa,

assegurando o cumprimento das obrigagfes legais.

Empresas de Cobranga: Para recuperacdo de créditos em casos de
inadimpléncia, seguindo as diretrizes da LGPD e as melhores praticas de
cobranca.

Instituicdbes Financeiras: Para operagfes financeiras, como empréstimos,
financiamentos e investimentos, garantindo a seguranca e a eficiéncia das
transacoes.
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5.2. Parceiros Internos:
I. Departamentos Internos da COOPERPAK: Os dados sdo compartilhados entre
os departamentos para analise e concessao de crédito, gestdo administrativa e
operacional, e cumprimento de obrigacfes legais e regulatorias.

O compartiihamento de dados € realizado com base em contratos que garantem a
protecdo dos dados pessoais e o cumprimento da LGPD. A COOPERPAK exige que
todos os parceiros adotem medidas técnicas e organizacionais adequadas para
proteger os dados contra acessos nao autorizados, uso indevido, perda ou alteragéo.

A COOPERPAK também garante que o compartilhamento de dados seja realizado de
forma transparente, informando aos titulares dos dados sobre as finalidades do
compartilhamento e os tipos de dados compartilhados.

Em todos os casos, o compartilhamento de dados ocorre apenas quando necessario
para cumprir as finalidades descritas nesta Politica e em conformidade com a LGPD.

6. Seguranga da Informagéo

A COOPERPAK implementa medidas técnicas e administrativas robustas para proteger
os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda ou alteracao. O sistema de seguranca € gerenciado em conjunto com
a Faciltech, empresa responsavel pelo fornecimento do sistema e que possui todas as
trancas de acessos e autorizacdes, em combinacdo com a gestora da COOPERPAK,
conforme contrato, termos de responsabilidade e termos de consentimento.

As medidas de seguranca incluem:

i. Controle de Acesso Restrito: O acesso aos sistemas e dados é rigorosamente
controlado com base em perfis de usuarios, garantindo que apenas pessoas
autorizadas tenham acesso as informacdes necessarias para suas funcdes. Este
controle é combinado com a autorizacdo da gestora da COOPERPAK,
garantindo uma camada adicional de seguranca.

ii. Termos de Responsabilidade e Consentimento: Todos os colaboradores que
tém acesso aos dados assinam termos de responsabilidade e consentimento,
comprometendo-se a proteger a confidencialidade e a integridade das
informacdes.

iii. Criptografia Avancada: Implementacédo de criptografia de ponta a ponta tanto
para dados em transito quanto para dados em repouso, garantindo que os dados
sejam protegidos contra interceptacdes e acessos nao autorizados.
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iv. Autenticacdo de Multiplos Fatores (MFA): Implementacdo de autenticacdo de
multiplos fatores para assegurar que somente pessoal autorizado tenha acesso
aos dados.

v. Gestao de Identidades e Acessos (IAM): Utilizacdo de IAM para garantir que 0s
usuarios possuam apenas os privilégios necessarios para realizar suas funcoes.

vi. Auditoria e Monitoramento Continuo: Utilizacdo de software de seguranca para
monitorar e auditar o acesso aos dados e as atividades realizadas nos sistemas.
Isso permite detectar e responder rapidamente a qualquer atividade suspeita ou
nao autorizada.

vii.Seguranca em Nuvem: Utilizacdo de solucbes SaaS (Software as a Service)
hospedadas em servidores da AWS (Amazon Web Services), que sé&o
reconhecidos por suas préaticas robustas de seguranca. Isso inclui backups
regulares, gerenciamento de vulnerabilidades e conformidade com normas e
regulamentos de seguranca.

viii. Redundancia e Recuperacdo de Desastres: Os dados sdo armazenados
em multiplas localizagBes geograficas (redundancia) para proteger contra falhas
locais, e planos de recuperacéao de desastres sdo implementados para assegurar
a continuidade das operacdes em caso de eventos adversos.

iX. Protecdo do Servidor: Medidas de protecdo do servidor sdo implementadas,

incluindo firewalls, sistemas de deteccéo de intrusdo e antivirus, garantindo a
seguranca do ambiente de armazenamento dos dados.

A COOPERPAK, em conjunto com a Faciltech, estd comprometida em manter um
ambiente seguro e proteger os dados pessoais de seus cooperados, adotando as
melhores praticas de seguranca e garantindo a conformidade com a LGPD.

7. Direitos dos Titulares

Os titulares dos dados tém os seguintes direitos garantidos pela LGPD:

a) Confirmacao da existéncia de tratamento;
b) Acesso aos seus dados pessoais;
c) Correcao de informacdes incompletas ou desatualizadas;

d) Solicitacdo de anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios;
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e) Revogacédo do consentimento para tratamentos especificos.

8. Retencdao e Eliminacdo dos Dados

Os dados pessoais sdo mantidos pelo periodo necessario para cumprir as finalidades
descritas nesta Politica ou conforme exigido por lei. Quando ndo forem mais
necessarios, os dados serdo eliminados ou anonimizados seguindo procedimentos
seguros.

9. Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados (RIPD)

O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados (RIPD) € um documento obrigatério
previsto na LGPD (Lei n°® 13.709/2018) para operacdes de tratamento de dados
pessoais que apresentem alto risco aos direitos dos titulares, como violagdes de
privacidade ou comprometimento de liberdades civis. Sua finalidade é mapear riscos,
propor medidas de mitigacdo e demonstrar conformidade com a lei, garantindo que o
tratamento de dados seja seguro, ético e transparente.

9.1. Periodicidade de revisao:

Deve ser revisado a cada 2 (dois) anos ou quando houver mudancas significativas nas
operacoes de tratamento de dados (ex.: novo sistema, compartilhamento com terceiros
etc.).

9.2. Disponibilidade para a ANPD:

O RIPD nao precisa ser divulgado publicamente, mas deve estar disponivel para a
Autoridade Nacional de Protecédo de Dados (ANPD) mediante solicitacdo, preservando
o sigilo das informagoes.

9.3. Questionario e Respostas

O processo de elaboracdo do RIPD envolve a aplicacdo de questionarios detalhados
para mapear e avaliar os riscos associados ao tratamento de dados. Este questionario
abrange os seguintes aspectos:
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9.3.1. Descricdo do Tratamento:
a) Quais dados sao coletados?

b) Qual a finalidade da coleta?
c) Como os dados séo utilizados?
d) Com quem os dados sdo compartilhados?
e) Onde os dados sado armazenados?
f) Por quanto tempo os dados séo retidos?
g) Quais medidas de seguranca séo aplicadas?
9.3.2. Analise de Necessidade e Proporcionalidade:
h) O tratamento € necessario para atingir a finalidade declarada?
i) Existem alternativas menos invasivas a privacidade?
j) O tratamento € proporcional aos beneficios esperados?
9.3.3. Avaliacéo dos Riscos a Privacidade:
k) Quais sdo os riscos potenciais para os titulares dos dados?
I) Qual a probabilidade de ocorréncia desses riscos?
m) Qual o impacto desses riscos caso se concretizem?
9.3.4. Medidas de Mitigacao de Riscos:
n) Quais medidas podem ser implementadas para reduzir os riscos identificados?
0) Qual a eficacia dessas medidas?
p) Como sera monitorado o cumprimento dessas medidas?

As respostas a estes questionarios sdo documentadas e utilizadas para identificar
vulnerabilidades e oportunidades de melhoria nos processos de tratamento de dados.
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9.3.5. Percentuais e Matriz de Risco

Com base nas respostas aos questionarios, € realizada uma analise quantitativa e
qualitativa dos riscos. Os riscos séo classificados em diferentes categorias (ex: risco de
acesso nédo autorizado, risco de uso indevido dos dados, risco de vazamento de dados)
e recebem uma pontuacdo com base na probabilidade de ocorréncia e no impacto
potencial.

Uma matriz de risco € elaborada para visualizar os riscos identificados, priorizando
agueles que exigem atencéo imediata. A matriz de risco geralmente utiliza uma escala
de cores (ex: verde, amarelo, vermelho) para indicar o nivel de risco (baixo, médio,
alto).

10. Outras Acoes
Além da aplicacdo de questionarios e da elaboracéo da matriz de risco, a COOPERPAK
adota as seguintes acdes no processo de elaboracao do RIPD:

i. Consulta aos Titulares: Envolvimento dos titulares dos dados no processo de
avaliacdo, por meio de pesquisas e entrevistas, para coletar suas percepcoes e
preocupacdes sobre o tratamento de seus dados.

ii. Revisdo por Especialistas: Analise do RIPD por especialistas em protecédo de
dados e seguranca da informacdo para garantir a qualidade e a precisdo das
informacdes.

iii. Implementacédo de Medidas Corretivas: Definicdo e implementacao de medidas
corretivas para mitigar os riscos identificados, como a adocdo de novas
tecnologias de seguranca, a revisdo de contratos com terceiros e a atualizacao
de politicas e procedimentos internos.

iv. Monitoramento Continuo: Monitoramento continuo dos processos de tratamento
de dados para garantir a eficacia das medidas de mitigacdo de riscos e a
conformidade com a LGPD.

A COOPERPAK estd comprometida em garantir a privacidade e a protecédo dos dados
pessoais de seus cooperados e demais stakeholders e utiliza o RIPD como uma
ferramenta essencial para identificar e mitigar os riscos associados ao tratamento de
dados.
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11. Atualizacao da Politica

Esta Politica foi elaborada com base nas informacdes fornecidas pela COOPERPAK
no documento anexo sobre préticas relacionadas ao tratamento e protecdo de dados
pessoais e sera revisada periodicamente para garantir sua conformidade com as
legislacdes vigentes.
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Walter Augusto Gabaldo Ana Paula de Siqueira Melo
Diretor Operacional Diretora
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12. ANEXOI
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Eu, [Nome do Funcionario], portador(a) do CPF n° [CPF], na qualidade de
colaborador(a) da Cooperativa de Economia e Crédito Mutuo dos Funcionarios da
Tetra Pak — COOPERPAK, responsavel pela captacdo de dados dos cooperados,
declaro para os devidos fins que:

1.Estou ciente das disposi¢cdes da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais — LGPD) e das normas internas da Cooperativa relativas a
protecdo e ao tratamento adequado dos dados pessoais.

2.Comprometo-me a coletar, tratar, armazenar e utilizar os dados pessoais dos
cooperados exclusivamente para as finalidades autorizadas e previstas pela
Cooperativa, respeitando os principios da LGPD, tais como finalidade,
necessidade, transparéncia, seguranca e confidencialidade.

3.Reconhec¢o que devo adotar todas as medidas técnicas e administrativas para
proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, perdas, alteracoes,
divulgacdes ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

4.Estou ciente de que a utilizacédo indevida, a divulgacdo ndo autorizada ou o
tratamento inadequado dos dados pessoais podera acarretar responsabilidades
administrativas, civis e criminais, além de sanc¢des disciplinares internas, incluindo
a possibilidade de desligamento por justa causa.

5.Declaro que manterei sigilo absoluto sobre todas as informacgdes pessoais a que
tiver acesso em decorréncia das minhas atividades, mesmo ap0s o término do
vinculo com a Cooperativa.

6.Comprometo-me a comunicar imediatamente a diretoria ou ao encarregado pelo
tratamento de dados pessoais (DPO) qualquer incidente ou suspeita de violacdo
envolvendo dados pessoais.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente Termo de Responsabilidade.
[Local], [Data]

Assinatura do Funcionario
Nome: [Nome do Funcionério]
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